Artykul poradniczy
Jak NGO zglasza si¢ do Rejestru Beneficjentow
Rzeczywistych [instrukcja]

Katarzyna Sadto dla ngo.pl

31 pazdziernika 2021 r. weszta w zycie nowelizacja ustawy o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy i finansowaniu terroryzmu, ktora natozyta na organizacje pozarzadowe (z
wyjatkiem stowarzyszen zwyktych) obowiazek zglaszania beneficjentow rzeczywistych do
Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych. Ttumaczymy, jak w praktyce realizowaé
nowy obowiazek.

O tym, ze ustawa o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy jest w tym zakresie bardzo
nieintuicyjna dla organizacji pozarzadowych, ktore — w przeciwienstwie do spoltek, ktorych
ten obowiazek dotyczyl przed nowelizacja — nie maja wlasdcicieli, a samo pojecie
,obeneficjent” kojarzy si¢ nam raczej z tymi, na rzecz ktdrych dziatamy, niz z tymi, ktorzy
kontrolujg organizacje.

Kiedy zglaszamy?

Organizacje wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego przed 31 pazdziernika 2021 roku
majg na to czas do 31 stycznia 2022, organizacje powstale juz po wejsciu w zycie nowelizacji
— 7 dni (nie liczac sobo6t 1 dni ustawowo wonnych od pracy) od daty zaistnienia zdarzenia. 7-
dniowy termin obowiazuje takze przy kolejnych zmianach beneficjentow rzeczywistych lub
innych zmianach danych podlegajacych wpisowi.

Uwaga! Nalezy pamig¢tac, ze 7-dniowy termin bedzie inaczej liczony dla wpisow
konstytutywnych, a inaczej dla deklaratoryjnych. Wpis konstytutywny to taki, ktory zaczyna
obowigzywac dopiero po odnotowaniu go w KRS — zmiana statutu, zmiana nazwy
organizacji, czy zmiana sposobu reprezentacji — dlatego 7-dniowy termin zaczyna biec od
odnotowania zmiany w KRS. Wpis deklaratoryjny zas to ten, ktéry obowigzuje od momentu
podjecia uchwaly, ktérg KRS jedynie odnotowuje — np. powolywanie i odwotywanie
cztonkow zarzadu, zmiana adresu — dla wpisow deklaratoryjnych 7-dniowy termin liczymy
wigc od dnia faktycznej zmiany, nie czekajac na odnotowanie jej w KRS.

Kto zglasza?

Zgloszenia dokonuja osoby uprawnione do reprezentowania organizacji, zgodnie z
zapisanymi w statucie zasadami reprezentacji. Jesli reprezentacja ta jest wiecej niz
jednoosobowa, zgloszenie musza podpisac te osoby 1 w takim sktadzie, jak to jest
przewidziane w statucie. To one bgda tez odpowiadac za poprawnos$¢ i terminowos¢
dokonanego zgloszenia. W zgloszeniu te osoby figuruja jako Zgtaszajacy.

Kogo zglaszac¢?
Oprocz Zglaszajacych, ktorymi (prawie) zawsze sg cztonkowie zarzadu, w rejestrze

zglaszamy beneficjentow rzeczywistych. W skrdcie — beneficjenta rzeczywistego bedziemy
szuka¢ w organie stanowigcym naszej organizacji. Bedzie nim (beneficjentem) kazda osoba



fizyczna, ktéra dysponuje w tym organie wigcej niz 25% glosow. Jesli takich osob nie ma, bo
Ww organie stanowiacym sg co najmniej 4 osoby, a zatem zadna z nich nie dysponuje wigcej
niz 25% glosdw — zglosimy osoby zajmujace kierownicze stanowisko w organizacji, czyli
zarzad. Tak bedzie na przyktad w przypadku stowarzyszen, w ktérych organem stanowigcym
jest walne zgromadzenie cztonkow, ale w jego sktad wchodzi zawsze co najmniej 7 0sob, bo
taka jest minimalna liczba czlonkéw w stowarzyszeniu, zatem zadna nie ma wigcej niz 25%
gloséw w tym organie. W przypadku stowarzyszenia zglaszamy zatem caly zarzad, przy
czym ci z cztonkow zarzadu, ktorzy beda zgloszenie podpisywac, beda takze Zglaszajacymi.
Czlonkowie komisji rewizyjnej nie sg natomiast beneficjentami rzeczywistymi
stowarzyszenia, komisja nie jest bowiem organem stanowigcym stowarzyszenia, a jedynie
organem kontrolnym.

W przypadku fundacji beneficjent rzeczywisty nie jest juz tak oczywisty, fundacja bowiem
poza zarzadem nie ma zadnych obowiazkowych organdéw statutowych, fundator moze je
tworzy¢ 1 nazywa¢ dowolnie, przyznajac poszczegdlnym organom kompetencje wedtug
uznania, a Z samej nazwy organu nie wynikaja jeszcze wprost jego kompetencje. Aby ustali¢
beneficjenta rzeczywistego w fundacji musimy wiec najpierw zidentyfikowaé nasz organ
stanowigcy. Rozpoznamy go nie po nazwie, a po kompetencjach — to ten organ, ktéry
zgodnie ze statutem danej fundacji decyduje o jej istnieniu oraz ustroju. Pomocne bedzie
zatem sprawdzenie, ktoremu z organow statut przyznaje takie kluczowe uprawnienia jak
uchwalanie statutu, powotywanie i odwotywanie zarzadu, czy wreszcie likwidacja fundacji.
Czgsto bedzie to Fundator (Zgromadzenie Fundatoréw, Konwent Fundatorow, itp.), Rada
Fundacji (ale tylko wtedy, kiedy jej kompetencje wykraczaja poza funkcje kontrolng i ma na
przyktad kompetencje zmiany statutu fundacji czy podjecia decyzji o jej likwidacji), czy
wreszcie sam Zarzad, jesli to jemu statut powierza — oprocz zarzadzania — takze
podejmowanie kluczowych decyzji o istnieniu badz nieistnieniu fundacji 1 jej statucie.
Beneficjent rzeczywisty bedzie si¢ wigc rekrutowac z ustalonego w taki sposob organu
stanowigcego fundacji, oczywiscie pod warunkiem, ze spetniony jest takze warunek drugi —
posiada wiecej niz 25% gloséw w organie. Jesli organ jest cztero- i wigcej osobowy, w
Rejestrze zglosimy czlonkdéw zarzadu, jako osoby zajmujace wyzsze stanowisko kierownicze.

Jak zglaszac?

Zgloszenia dokonujemy wytacznie przez strong crbr.podatki.gov.pl
(https://crbr.podatki.gov.plotwiera si¢ w nowej karcie), podpisujac je profilem zaufanym
ePUAP lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Jesli statut organizacji wymaga
podpisu wiecej niz jednej osoby, formularz wypetnia 1 podpisuje jedna z uprawnionych oséb,
a nastgpnie tak podpisany jest przekazany do podpisania kolejnej osobie.

Krok pierwszy

Na stronie Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych (crbr.podatki.gov.plotwiera
si¢ w nowej karcie) wybieramy kafelek ,,Utworz zgloszenie”, a nastepnie podajemy NIP
organizacji i w okienku ,,forma organizacyjna” z rozwijanej listy wybieramy odpowiednig
forme prawng naszej organizacji — klikamy ,,dalej”.



https://crbr.podatki.gov.pl/
https://crbr.podatki.gov.pl/
https://crbr.podatki.gov.pl/

Podaj NIP (ident.trustu) zgl.podmiotu

Podaj NIP (lub ident.trustu) oraz forme organizacyjng podmiotu

NIP / identyfikator trustu Forma organizacyjna

l J -

Pole wymagane

Pole wymagane

(2.62)

Krok drugi

Po przejsciu do kolejnego okna w polu wyswietlonym przy ,,Utworz nowe zgloszenie”
wybieramy date zdarzenia. W przypadku pierwszego wpisu bedzie to dzien, w ktorym
dokonujemy zgtoszenia, w przypadku wpisow kolejnych — dzien zaistnienia zmiany (patrz

wyzej, gdzie omawiam wpisy konstytutywne i deklaratoryjne).

Po kliknigciu ,,Utworz nowe zgloszenie” przejdziemy do kolejnego kroku.

Nowe zgloszenie

Data zdarzenia

Aktualizacja zgtoszenia

Liczba zgloszern: 0

Brak utworzonych zgloszen

X O

Krok trzeci

W kolejnym kroku przechodzimy do wypetniania dwoch czgsci:

A — dane podmiotu

B — dane beneficjentow/zgtaszajacych

Dane podmiotu nie wymagaja dodatkowych wyjasnien, schody zaczynaja si¢ dopiero od
wypetniania punktu B, nie tylko dlatego, ze mozemy mie¢ ktopot z ustaleniem naszych

beneficjentow rzeczywistych, ale takze z uwagi na nieintuicyjny format samego formularza.

W cze¢sci B zgltaszamy dwie kategorie osob, przy czym jedna osoba moze by¢ — i1 czgsto
bedzie — zard6wno zglaszajacym, jak i beneficjentem rzeczywistym:


https://api.ngo.pl/media/get/168795?w=1662&h=538
https://api.ngo.pl/media/get/168796?w=957&h=368

Z.glaszajacy — bedg to zawsze cztonkowie zarzadu, ktorzy — zgodnie z przewidzianymi w
statucie organizacji zasadami reprezentacji — beda podpisywac zgloszenie.

Beneficjent rzeczywisty - osoby sprawujace kontrolg nad organizacjg poprzez posiadane
uprawnienia (o ustalaniu beneficjentow rzeczywistych pisaliSmy powyzej oraz w informacji
"Nowe obowigzki...").

Dla utatwienia zaczniemy od zgloszenia Zgltaszajacego, czyli cztonka zarzadu uprawnionego
do reprezentowania organizacji.

B1. Dane identyfikacyjne beneficjenta/zglaszajacego

Klikamy ,,dodaj beneficjenta/zglaszajgcego” i uzupelniamy punkty 10-16 o dane osobowe.
Uwaga! System pozwoli wybra¢ podanie daty urodzenia zamiast numeru PESEL, ale w
przypadku osoby posiadajacej numer PESEL podanie go jest obowiazkowe, wtedy pole ,,data
urodzenia” stanie si¢ nieaktywne. Dat¢ urodzenia zamiast numeru PESEL podajemy
wylacznie w przypadku osob, ktore nie majg nadanego PESEL (np. cudzoziemcow). Jesli
osoba ma wigcej niz jedno obywatelstwo, wpisujemy jedno — jesli jednym z nich jest polskie,
to je podajmy.

B. DANE BENEFICJENTOW / ZGLASZAJACYCH

Liczba zglaszanych beneficjentoéw/zglaszajacych: 1 + Dodaj beneficjenta/zgtaszajgcego

Brak danych

Pozycja btedna

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO

10. PESEL 11. Data urodzenia

[ || l

Pole wymagane

Pole wymagane

12. Pierwsze imie 13. Imie drugie i kolejne 14. Nazwisko

| |

Brak pierwszego imienia Pole wymagane

15. Kraj ohywatelstwa 16. Kraj zamieszkania

| al ]

Pole wymagane Pole wymagane

B2. Informacja o udzialach lub uprawnieniach beneficjenta/informacja o funkcji
zglaszajacego

W punkcie 17 mozna zaznaczy¢ tylko jedno z czterech okienek — zaznaczamy ,,Zglaszajacy” i
podajemy funkcje, jakg w organizacji petni ta osoba — nie ma tu wielkiego wyboru, w
znakomitej wigkszos$ci z rozwijanej listy wybierzemy ,,cztonek zarzadu”.


https://publicystyka.ngo.pl/przeciwdzialanie-praniu-pieniedzy-nowe-obowiazki-ngo-od-pazdziernika
https://api.ngo.pl/media/get/168797?w=1598&h=653

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC]I ZGLASZAJACEGO

17. Charakter uprawnien przystugujacych Benefijentowi / Informacja o funkcji zgtaszajacego

Bezposrednie uprawnienia wiascicielskie Posrednie uprawnienia wiascicielskie Inne uprawnienia o Zglaszajacy
18. Rodzaj uprawnien / funkji zgtaszajacego 19. Jednostka miary 20. Wartos¢
’ zgtaszajqcy - cztonek zarzadu v ‘

zgtaszajacy - cztonek zarzadu
zgtaszajacy - inny
zgtaszajacy - kurator
zgtaszajacy - likwidator

zgtaszajacy - prokurent

W taki sam sposob zgtaszamy pozostatych cztonkow zarzadu, ktorzy zgodnie z zasadami
reprezentacji podpiszg zgloszenie. Jesli do reprezentowania organizacji uprawnionych jest 2 z
5 cztonkéw zarzadu — zglaszamy dwoch.

W przypadku cztonkéw zarzadu stowarzyszenia, ktorzy sg zardwno Zgtaszajacymi, jak i
beneficjentami rzeczywistymi (ale wytacznie dlatego, ze zaden cztonek organu stanowigcego
— czyli walnego zgromadzenia — nie ma wigcej niz 25% glosow, a w takich przypadkach
zawsze wskazujemy zarzad) nalezy klikng¢ w niebieskie pole ,,dodaj informacje o udziatach
lub uprawnieniach beneficjenta/informacje o funkcji zgtaszajgcego”, aby wyswietli¢
dodatkowe pola pozwalajace na przypisanie im takze tych uprawnien. Z czterech mozliwych
okienek zaznaczamy trzecie — ,,inne uprawnienia” a nast¢pnie w punkcie 24 wpisujemy
,,0soba zajmujgca wyzsze stanowisko Kierownicze — prezes/wiceprezes/cztonek zarzadu”. W
ten sposob cztonek zarzadu stowarzyszenia funkcjonuje w Rejestrze w dwoch rolach —
Zglaszajacego 1 beneficjenta rzeczywistego. W taki sam sposéb uzupetniamy informacje o
pozostatych Zgtaszajacych — dodajac im dodatkowe uprawnienie.

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKCJI ZGLASZAJACEGO

17. Charakter uprawnier przystugujacych Beneficjentowi / Informacja o funkgji zgtaszajacego

Bezposrednie uprawnienia whascicielskie Posrednie uprawnienia wtascicielskie o Inne uprawnienia Zgtaszajacy

18. Rodzaj uprawnier / funkcji zgtaszajacego 19. Jednostka miary 20. Wartos¢

21. Rodzaj uprzywilejowania

22. Opis uprzywilejowania / Inne informacje

23. Posrednie uprawnienia whascicielskie

24. Inne uprawnienia

Pole wymagane

+ Dodaj informacje o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta / informacje o funkcji zgtaszajacego

Po uzupehieniu wpiséw dotyczacych Zgtaszajacych, zgtaszamy tych cztonkow zarzadu,
ktérzy nie sg Zgtaszajacymi — klikajac u gory niebieskie pole ,,dodaj
beneficjenta/zglaszajacego”, zaznaczajgc ,,inne uprawienia” i wpisujac w punkcie 24 ,,osoba
zajmujgca wyzsze stanowisko kierownicze — prezes/wiceprezes/cztonek zarzadu”.


https://api.ngo.pl/media/get/168798?w=1607&h=493
https://api.ngo.pl/media/get/168799?w=1385&h=608

Po dokonaniu wszystkich wpisow, w Rejestrze beda figurowaé wszyscy czlonkowie
zarzadu stowarzyszenia, przy czym niektorzy z nich — ci, ktérzy beda zgloszenie
podpisywaé — beda jednoczesnie wskazani jako Zgtaszajacy.

W przypadku fundacji, po wpisaniu Zglaszajacych (cztonkow zarzadu podpisujacych
zgloszenie) w taki sam sposob zglaszamy beneficjentow rzeczywistych — osoby fizyczne
posiadajace wigcej niz 25% gloséw w organie stanowigcym fundacji. Jesli za$ takich osob nie
ma — zgtaszamy wszystkich cztonkéw zarzadu, tak jak to zostato pokazane w przypadku
stowarzyszen.

Jeszcze o beneficjentach w fundacji

Zdarza sig¢, ze statut fundacji przyznaje szerokie kompetencje fundatorowi lub ciatu
ztozonemu z fundatoréw, jesli bylo ich wigcej (moze mie¢ r6zng nazwe, np. Konwent,
Zgromadzenie Fundatorow, Rada Fundatorow itp.). Jesli fundator zagwarantowat sobie w
statucie podejmowanie decyzji o likwidacji fundacji czy zmianie statutu — to on bedzie
beneficjentem rzeczywistym. Jesli jednak w organie ztozonym z fundatorow jest ich co
najmniej czterech — podobnie jak w przypadku stowarzyszen, wskazemy tylko cztonkoéw
zarzadu. Duzo cze$ciej jednak organem stanowigcym jest rada fundacji — cho¢ nie kazda, i
sama nazwa o tym nie przesadza. Moze si¢ tez zdarzy¢, ze kompetencje organu stanowigcego
sa podzielone — np. Rada zmienia statut za zgoda Fundatoréw — wtedy najbezpieczniej wpisac
cztonkdéw obu organdw, jesli sa mniej niz 4-0sobowe a zatem kazdy cztonek ma ponad 25%
gloséw w danym organie.

Beneficjent rzeczywisty jest kategorig dos¢ szeroka, a ustawa nie podaje zamknietego
katalogu, jest to ,,kazda osoba fizyczna sprawujacg bezposrednio lub posrednio kontrole nad
organizacja poprzez posiadane uprawnienia, ktore wynikajg z okolicznosci prawnych lub
faktycznych, umozliwiajace wywieranie decydujacego wpltywu na czynnosci lub dziatania
podejmowane przez organizacj¢”. Kazdorazowo trzeba zatem przeanalizowac nasza sytuacje,
a jesli beneficjenci rzeczywisci sa w wigcej niz jednym organie — zgltosi¢ wszystkich, jesli
moga decydowac¢ samodzielnie lub wspolnie z nie wigcej niz dwiema innymi osobami.

Mozna przyjaé, ze w przypadku organu cztero i wigcej osobowego ten wplyw jest zbyt
rozproszony, aby uznac, ze jedna osoba go ma — wtedy zawsze wskazemy zarzad.

Podpisywanie i wysylanie zgloszenia

Ostatnim krokiem jest podpisanie zgloszenia przez Zglaszajacego/Zglaszajacych — 0soby
uprawnione do reprezentowania organizacji. Wniosek moga podpisa¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym na platformie ePUAP. Kolejnos¢ sktadania

podpisOw nie ma znaczenia.

Po ztozeniu podpisow zamykamy proces wysylajac zgloszenie.



